Инструкция по заимствованию записей из электронного каталога (ЭК) ГУК «Свердловская областная библиотека для детей и юношества»
( ВНИМАНИЕ: записи сохраняются в формате ИРБИСа
1. В открывшейся странице ЭК есть возможность выбрать вид поиска: обычный, расширенный, профессиональный, по словарю
2. В ниспадающем меню База данных выберите необходимую:
- Электронный каталог книг библиотеки

- Детско-юношеская периодика (проект «Пионер»)

3. В поля вводим необходимые искомые данные, например,

Быстрый поиск:                                           (Найти   

Система выдает все записи, в которых имеется данное слово. Для того чтобы найти более конкретную запись используйте расширенный поиск.
Расширенный поиск:                                    (Найти   

                    Автор 

        Заглавие                                  

4. После поиска в конце списка найденных записей нажмите кнопку «Экспорт».
примечание: экспорт будет осуществляться порцией записей, которые система выдала по поиску, лишние записи удалите после импорта при корректировке в АРМ «Каталогизатор».
5. Для удобства в работе с заимствованными записями, создайте папку на вашем компьютере на локальном диске и назовите, например, папка «Irbis_zaim»

6. Для того чтобы корректировать запись в «Каталогизаторе», необходимо сначала импортировать ее в вашу рабочую БД. 
· Открыть рабочую БД;

· В области основных управляющих компонентов нажать «Пакетный ввод документов из внешних файлов» [image: image1.jpg]


;

· В появившемся окне «Импорт данных» в строке «ТВП переформатирования» нет.
· Отметить кодировку UTF – 8;
· Щелкнуть по кнопке «Выполнить».

7. После вышеотмеченных действий можно корректировать запись в соответствии с Правилами заполнения полей.
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